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„ Kapitał dla przedsiębiorczych”

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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Załącznik 4.1. do Procedury przyznawania wsparcia
REGULAMIN UDZIELANIA WSPARCIA FINANSOWEGO I WSPARCIA POMOSTOWEGO  DLA UCZESTNIKÓW PROJEKTU
w ramach

Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

Priorytet VI – Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Działanie 6.2  Wsparcie oraz promocja przedsiębiorczości i samozatrudnienia

Projekt pt. „Kapitał dla przedsiębiorczych” współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego

Nr Umowy z Wojewódzkim Urzędem Pracy  o dofinansowanie projektu: UDA-POKL.06.02.00-18-007/08-00

1. Niniejszy regulamin określa zakres, warunki oraz proces udzielania wsparcia finansowego i pomostowego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet VI – Rynek pracy otwarty dla wszystkich Działanie 6.2  Wsparcie oraz promocja przedsiębiorczości i samozatrudnienia Projekt pt. „Kapitał dla przedsiębiorczych” współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Nr Umowy z Wojewódzkim Urzędem Pracy  o dofinansowanie projektu: UDA-POKL.06.02.00-18-007/08-00. 
2. Proces świadczony będzie przez Agencję Rozwoju Regionalnego „MARR” S.A. – Lidera Projektu we współpracy z następującymi Parterami:

a) Partner 1 (Leżajskie Stowarzyszenie Rozwoju ) - powiat: leżajski, łańcucki, przeworski

b) Partner  2 (Podkarpacka Izba Gospodarcza w Krośnie) – m. Krosno, powiat: krośnieński, brzozowski, sanocki, bieszczadzki, leski

c) Partner 3 (Regionalna Izba Gospodarcza w Stalowej Woli) – powiat: stalowowolski, tarnobrzeski, niżański 

d) Partner 4 (Towarzystwo ALTUM Programy Społeczno Gospodarcze) – m. Rzeszów, powiat: rzeszowski, strzyżowski

e) Partner 5 (Przemyska Agencja Rozwoju Regionalnego) – m. Przemyśl, powiat: przemyski, jarosławski, lubaczowski

f) Partner 6 (Cech Rzemiosł Różnych w Jaśle) – powiat: jasielski, dębicki, ropczycko-sędziszowski

zwanych w dalszej części regulaminu Beneficjentem.

3. W ramach projektu przewidziane zostały następujące typy wsparcia:
· wsparcie finansowe – jednorazowe, bezzwrotne wsparcie kapitałowe na sfinansowanie kluczowych wydatków umożliwiających funkcjonowanie nowopowstałego przedsiębiorstwa do wysokości 40 tys. PLN 

· podstawowe wsparcie pomostowe - bezzwrotne wsparcie kapitałowe przyznawane Uczestnikowi Projektu w ratach miesięcznych, przez okres pierwszych 6 miesięcy od dnia rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej do 1 tys. PLN na miesiąc 

· przedłużone wsparcie pomostowe – w uzasadnionych przypadkach oraz na wniosek Uczestnika projektu istnieje możliwość przedłużenia udzielonego wsparcia pomostowego o kolejne 6 miesięcy, jednakże nie dłużej niż do 12 miesiąca od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej. Sytuacja ta może mieć miejsce jedynie w przypadku, gdy mimo utrzymującej się słabej kondycji finansowej, istnieje uzasadniona potrzeba kontynuowania udzielania pomocy.  

4. Katalog wydatków kwalifikujących w ramach typów wsparcia wymienionych w pkt. 3 do wsparcia stanowi załącznik nr 1  do niniejszego Regulaminu.  
5. Warunkiem uzyskania wsparcia jest: 
a) zakończenie podstawowego bloku szkoleniowego zgodnie z Umową o świadczenie usług szkoleniowo-doradczych (40h godzin szkolenia oraz odbycie 5 godzin doradztwa podstawowego)
b) złożenie wniosku na otrzymanie wsparcia finansowego oraz o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego wraz z biznes planem oraz harmonogramem rzeczowo-finansowym, w terminie wyznaczonych przez Beneficjenta, jednak nie dłuższym niż 21 dni kalendarzowych od daty ukończenia szkolenia przez ostatnią grupę szkoleniową w ramach danej edycji. Termin składania wniosków o którym mowa w zdaniu wcześniejszym zostanie podany do wiadomości na stronie internetowej projektu oddzielnie dla lidera i każdego z Partnerów
c)  otrzymanie na ocenie merytorycznej co najmniej 60% punktów ogólnej sumy punktów, zaś w poszczególnych punktach oceny przynajmniej 40% punktów, z uwzględnieniem zapisów Regulaminu Komisji Oceny Wniosków,

d) zarejestrowanie działalności gospodarczej na terenie województwa podkarpackiego z wyłączeniem działalności gospodarczej wskazanej w § 30 ust 1 pkt 2 Rozporządzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie udzielenia pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 
e) zarejestrowanie działalności gospodarczej najwcześniej po zakończeniu podstawowego bloku szkoleniowo-doradczego i nie później niż przed podpisaniem umowy na otrzymanie wsparcia finansowego i umowy o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego,
f) podpisanie umów dofinansowania
g) zabezpieczenie prawidłowej realizacji umów w formie weksla In blanco wraz z deklaracją wekslową oraz poręczeniem (cywilnym lub wekslowym) osoby fizycznej. W uzasadnionych przypadkach możliwe jest wezwanie Beneficjenta pomocy do wniesienia dodatkowego zabezpieczenia. 
h) dostępność środków finansowych w budżecie projektu.
6. Wnioski, o których mowa w pkt. 5 b) składane są w Biurze Projektu Beneficjenta osobiście, za pośrednictwem poczty lub kuriera. Datą złożenia dokumentów jest data wpływu do Biura Projektu.

7. Wnioski składane są w dwóch egzemplarzach w odniesieniu do każdego rodzaju wsparcia, w kopertach oznaczonych nazwą Uczestnika Projektu, dokładnymi danymi teleadresowymi oraz nazwą wsparcia, o jakie ubiega się mikroprzedsiębiorca.

8. W kwestii wymogów formalnych dotyczących sposobu przygotowania dokumentów obowiązują w pełnej rozciągłości wszystkie zasady stosowane wobec wniosków składanych do PO KL, a więc w szczególności następujące wymogi:

· Wersja papierowa wniosku musi być dostarczona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach (oryginał i kopia) opatrzonych pieczęciami oraz podpisami osób upoważnionych do podejmowania decyzji oraz parafkami na każdej ze stron

· Wersja elektroniczna wniosku należy zapisać na nośniku elektronicznym (płyta CD). Opis płyty CD powinien zawierać: nazwę przedsiębiorcy, tytuł projektu, numer referencyjny oraz rodzaj wsparcia
· Komplety dokumentów (wraz z wersją elektroniczną) muszą być trwale spięte
· Załączniki do wniosku muszą mieć nadane numery i muszą być poprzedzone kartami tytułowymi

· Kopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem, przy czym poprzez poprawne potwierdzenie za zgodność z oryginałem rozumie się zaopatrzenie każdej strony dokumentu klauzulą „za zgodność z oryginałem” wraz z czytelnym podpisem osoby uprawnionej / nieczytelnym podpisem uzupełnionym pieczęcią imienną lub też zaopatrzenie pierwszej strony klauzulą ”za zgodność z oryginałem od s.   do s.   „ wraz z czytelnym podpisem a w przypadku pozostałych stron parafowanie i ponumerowanie.

· Podpisy mogą być składane tylko niebieskim tuszem

· Dokumenty muszą być wypełnione elektronicznie (nie odręcznie).

· Dokumenty muszą być parafowane na każdej stronie

9. Wniosek zostaje odrzucony bez przeprowadzenia jego oceny / opiniowania gdy:

· został złożony poza wyznaczonym terminem
· siedziba Wnioskodawcy będzie poza terenem województwa podkarpackiego

· określona we wniosku działalność nie jest zgodna z przedstawioną w formularzu rekrutacyjnym

· działalność gospodarcza prowadzona przez Uczestnika nie może zostać dofinansowana

· kwota dofinansowania, o jaką ubiega się Uczestnika, nie mieści się w limitach określonych w Regulaminie

· okres finansowania nie zawiera się w okresie realizacji Projektu

10. W przypadku oceny wniosków następujące informacje dostępne będą wyłącznie dla danego Uczestnika:

· informacja o brakach natury formalnej podlegających uzupełnieniu

· informacja o przyczynach odrzucenia wniosku

· przyczyny wydania negatywnej oceny wniosku

· informacja o pozytywnym zaopiniowaniu wniosku i przekazaniu go do akceptacji WUP

· liczba punktów uzyskana w danej ocenie wniosku

11. Informacjami nieudostępnianymi są:

· nazwiska osób oceniających / opiniujących wniosek

· treści wniosków złożonych przez innych Uczestników
· treści podpisanych umów wraz z załącznikami

· wszelkie dane osobowe dotyczące przedsiębiorców (przyszłych przedsiębiorców)

12. Wymagane dokumenty, jakie należy złożyć w ramach ubiegania się o wsparcie, określa  poniższa tabela. 
	Dokumenty
	Jednorazowa Dotacja Inwestycyjna 
	Podstawowe wsparcie pomostowe
	Przedłużone wsparcie pomostowe

	Standardowy wniosek o przyznanie wsparcia 
	X 
	X 
	X 

	Potwierdzenie wykonania usługi szkoleniowo-doradczej 
	X 
	X 
	

	Kopia dokumentu zawierającego PESEL Beneficjenta pomocy 
	X 
	X 
	X 

	Biznes Plan na okres 2 lat działalności przedsiębiorstwa 
	X 
	X 
	

	Oświadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w którym Beneficjent pomocy  przystępuje do projektu oraz w poprzedzających go dwóch latach kalendarzowych, pomocy de minimis z różnych źródeł i w różnych formach, której wartość brutto łącznie z pomocą, o która się ubiega, przekacza równowartość 200 000 EURO, a w przypadku podmiotu prowadzącego działalność w sektorze transportu drogowego – równowartość w złotych kwoty 100 000 EURO, obliczonych według średniego kursu NBP obowiązującego w dniu udzielenia pomocy, 

lub
Oświadczenie o wysokości otrzymanej pomocy de  minimis w roku kalendarzowym, w którym Beneficjent pomocy przystępuje do projektu oraz w poprzedzających go dwóch latach kalendarzowych wraz zaświadczeniami o pomocy  de minimis wystawionymi przez podmioty udzielające pomocy 
	X 
	X 
	X 

	Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji wraz ze szczegółowym uzasadnieniem konieczności poniesienia wydatków  inwestycyjnych objętych wnioskiem 
	X 
	X 
	

	Załączniki dodatkowe dla Beneficjentów, którzy zarejestrowali i rozpoczęli działalność przed złożeniem wniosku:
	
	
	

	Kopia wpisu do ewidencji działalności gospodarczej bądź innego właściwego rejestru
	X 
	X 
	

	Kopia nadania numeru REGON
	X 
	X 
	

	Kopia aktualnego dokumentu poświadczającego zgłoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS ZFA/ZPA)/KRUS
	X 
	X 
	

	Zaświadczenie o niezaleganiu ze składkami na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne 
	
	
	X 

	Zaświadczenie o niezaleganiu z uiszczeniem podatków
	
	
	X 

	Sprawozdanie finansowe – bilans oraz rachunek zysków i strat za zamknięty ostatni kwartał lub uproszczone sprawozdanie finansowe – uproszczony bilans oraz rachunek zysków i strat za zamknięty ostatni kwartał, aktualny – ostatni złożony przez Beneficjenta pomocy PIT/CIT10, w celu umożliwienia sytuacji finansowej Beneficjenta pomocy
	X 
	X 
	X 


13. Obowiązujące wzory dokumentów i załączników opublikowane będą na stronie internetowej projektu WWW.kapitaldlaprzedsiebiorczych.pl. 

14. Wybór wniosków o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego i na otrzymanie wsparcia finansowego ma charakter konkursowy. Ocena merytoryczna dokonywana będzie przez Komisję Oceny Wniosków (KOW) powołaną przez Beneficjenta. Ocena jest ostateczna i nie podlega procedurom odwoławczym. W skład komisji wchodzić będą członkowie powołani przez Zarząd Beneficjenta. W pracach komisji może również uczestniczyć niezależny obserwator WUP w Rzeszowie, który ma prawo wglądu do ocenianych przez KOW wniosków oraz wniesienia zastrzeżeń do dokonanej oceny. Nieobecność obserwatora WUP w Rzeszowie na posiedzeniu KOW nie wpływa na ważność obrad komisji.
15. Komisja Oceny Wniosków ma prawo do obniżenia kwoty dofinansowania, jeśli uzna część kosztów za nieuzasadnioną. Jeżeli uczestnik projektu zaakceptuje niższą kwotę będzie zobowiązany do dostarczenia zaktualizowanego harmonogramu rzeczowo-finansowego. Natomiast jeżeli uczestnik projektu nie zaakceptuje niższej kwoty dofinansowania, wówczas do dofinansowania rekomendowany jest kolejny wniosek z listy rankingowej. 

16. Pomocy finansowej nie udziela się podmiotom gospodarczym prowadzącym działalność zarobkową w zakresie drogowego transportu towarowego na nabycie pojazdów przeznaczonych do transportu drogowego.
17. Uczestnik projektu, który otrzyma wsparcie finansowe zobowiązany jest do prowadzenia działalności gospodarczej w sposób nieprzerwany przez okres 12-m-cy od dnia rozpoczęcia.
18. W przypadku nie dotrzymania warunku o którym mowa w pkt.17, uczestnik projektu zobowiązany będzie do zwrotu otrzymanego wsparcia wraz z odsetkami naliczanymi jak dla zaległości podatkowych od dnia udzielenia pomocy.
19. Dotacja inwestycyjna wypłacana będzie Beneficjentowi pomocy w systemie zaliczkowo-refundacyjnym, w następujący sposób: zaliczka w maksymalnej wysokości 80% kwoty dotacji, wypłacana po podpisaniu umowy na otrzymanie wsparcia w postaci dotacji inwestycyjnej, z zastrzeżeniem pkt 5. h). ; płatności końcowej, w formie refundacji poniesionych przez Beneficjenta pomocy całkowitych wydatków na realizację inwestycji, w wysokości nie większej niż 20% kwoty dotacji. Płatność końcowa wypłacana jest po zatwierdzeniu przez Beneficjenta 

20. Obowiązki wynikające z rozliczenia umów regulować będą umowy o wsparcie finansowe i pomostowe. 
21. Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem rozstrzygane są przez Beneficjenta.

22. Ostateczna interpretacja regulaminu projektu leży w kompetencji Beneficjenta. 
Katalog wydatków kwalifikujących się do objęcia dofinansowaniem

Jednorazowa dotacja inwestycyjna (wsparcie finansowe), podstawowe wsparcie pomostowe oraz przedłużone wsparcie pomostowe powinny być przeznaczone na wydatki związane bezpośrednio z uruchomieniem działalności gospodarczej. Wydatki kwalifikujące się do objęcia dofinansowaniem muszą zostać poniesione przez Uczestnika Projektu nie wcześniej niż następnego dnia po podpisaniu umowy na otrzymanie wsparcia finansowego.

Jednorazowa dotacja inwestycyjna (kwota maks. 40 tys. zł) może być przeznaczona na pokrycie wydatków inwestycyjnych. Są to: 

1) zakup nowych środków trwałych;

2) zakup nowego wyposażenia;

3) zakup używanych środków trwałych, pod warunkiem, że:

a) w okresie 7 lat poprzedzających złożenie wniosku o dofinansowanie środek trwały nie został zakupiony z wykorzystaniem środków publicznych krajowych lub pochodzących z funduszy Unii Europejskiej;

b) cena środka trwałego nie przekracza wartości rynkowej, określonej na dzień zakupu i jest niższa od ceny nowego środka trwałego;

c) środek trwały posiada właściwości techniczne niezbędne do realizacji przedsięwzięcia objętego dofinansowaniem oraz spełnia obowiązujące normy i standardy;

4) instalację i uruchomienie środków trwałych, zakupionych z udziałem dofinansowania, z wyłączeniem wydatków na szkolenia w zakresie ich obsługi do wysokości 10% wartości zakupionych środków trwałych;

5) zakup wartości niematerialnych i prawnych;

6) zakup robót i materiałów budowlanych, pod warunkiem, że pozostają w bezpośrednim związku z celami przedsięwzięcia objętego dofinansowaniem (tzn. są niezbędne do prawidłowej realizacji i osiągnięcia celów Projektu);

7) środki transportu, pod warunkiem, że:

a) stanowią niezbędny element Projektu i będą wykorzystywane jedynie do celu określonego w Projekcie;

b) nie będą służyły wykonywaniu działalności gospodarczej w zakresie drogowego transportu towarów;

c) do wysokości nieprzekraczającej równowartości pozostałych kosztów kwalifikowanych projektu.

Podstawowe wsparcie pomostowe (w wysokości maksymalnie 1 000 zł  miesięcznie w okresie do 6 / do 12 miesięcy) ma na celu pokrycie niezbędnych, bieżących opłat, bezpośrednio związanych z prowadzeniem działalności gospodarczej. Są to:

a) składki na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne właściciela,

b) koszty czynszu lub wynajmu pomieszczeń bezpośrednio związanych z prowadzoną działalnością gospodarczą,

c) koszty eksploatacji pomieszczeń (opłaty za energię elektryczną, cieplną, gazową i wodę),

d) koszty opłat telekomunikacyjnych (internet, telefon),

e) koszty usług pocztowych i kurierskich,

f) koszty usług księgowych,

g) koszty związane z ubezpieczeniem osób i/lub mienia związane bezpośrednio z prowadzoną działalnością gospodarczą,

h) koszty usług prawnych,

i) opłaty i przelewy bankowe,

j) koszty działań informacyjno-promocyjnych.

Podatek od towarów i usług (VAT) jest wydatkiem kwalifikującym się do objęcia wsparciem,  jeśli naliczony został w związku z wydatkami określonymi w punktach 1-7 i od a) do j). 
Wydatkami kwalifikującymi się w ramach projektu są wydatki w cenach brutto.
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